
 

Порядок 

ведения учета и осуществления хранения результатов обучения, внутреннего 

документооборота, связанных с реализацией образовательных программ или их 

частей с применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий МБОУ  «Большеафанасовская СОШ» НМР РТ 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о ведении учета и осуществления хранения результатов обучения, 

внутреннего документооборота, связанных с реализацией образовательных программ 

или их частей с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий «Большеафанасовская средняя общеобразовательная 

школа» Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан (далее  ОО): 

- определяет общие правила осуществления индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися образовательных программ, реализуемых в ОО, а также 

результатов освоения образовательных программ в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность и поощрений обучающихся; 

- регламентирует деятельность педагогов и администрации ОО по учету 

индивидуальных образовательных достижений освоения обучающимися 

образовательных программ, реализуемых в ОО, а также в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность и поощрений обучающихся; 

- устанавливает возможность зачета индивидуальных достижений одаренных 

обучающихся, сведения о которых размещены в государственном информационном 

ресурсе о детях, проявивших выдающиеся способности, в ходе промежуточной 

аттестации и итоговой аттестации по предметам, не выносимым на ГИА; 

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,Приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 августа 2017 г.№ 8 

16 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ»,Письмом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 № ААП- 

147\67 «Системы ведения журналов успеваемости обучающихся в электронном виде 

в ОУ РФ 2012 г. - часть 1.,Федеральным законом от 27.07 2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149 - ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и защите информации»;Письмом 

Минобрнауки России от 15.02.2012 № АП- 147/07 ( с изм. от 21.10.2014)«О 
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методических рекомендациях по внедрению систем ведения журналов успеваемости в 

электронном виде». 

2.Цели и задачи учета и осуществления хранения результатов обучения, 

внутреннего документооборота, связанных с реализацией образовательных 

программ или их частей с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий 

2.1. Целью учета и хранения результатов обучения, внутреннего документооборота, 

связанных с реализацией образовательных программ или их частей, с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий является 

определение образовательных потребностей и интересов личности, эффективное и 

поступательное развитие способностей обучающихся, выявление индивидуальных 

проблем в обучении и их своевременное решение. 

2.2. Задачи индивидуального учета результатов освоения образовательных программ: 

• определение уровня освоения обучающимися осваиваемых ими образовательных 

программ; 

• установление степени соответствия фактически достигнутых образовательных 

результатов планируемым результатам образовательной деятельности; 

• контроль и оценка качества образовательной деятельности ОО; 

• выявление обучающихся, нуждающихся в предоставлении специальных условий 

для обучения с учетом особенностей их психофизического развития и состояния 

здоровья; 

• индивидуализация и дифференциация образовательной деятельности; 

• объединение воспитательного потенциала семьи и ОО в интересах развития 

обучающихся; 

• содействие системе выявления и поддержки одаренных детей посредством учета 

результатов их участия в олимпиадах и иных интеллектуальных и (или) творческих 

конкурсах; 

1.3. Настоящее Положение является локальным актом МБОУ «Большеафанасовская 

СОШ» рассматривается и принимается и принимается на заседании педагогического 

совета, утверждается приказом директора. Изменения и дополнения в настоящее 

Положение вносятся в таком же порядке. 

1.4. Индивидуальный учет результатов обучения, внутреннего документооборота, 

связанных с реализацией образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

осуществляется на бумажных и /или электронных носителях в соответствии с 

формами, утвержденными в школе. 

2. Порядок ведения документации 

2.1. Педагогами проводится корректировка календарно-тематического планирования 

(при необходимости). В случае невозможности изучения учебных тем обучающимися 

самостоятельно, учитель-предметник может организовать прохождение материала 

(после отмены карантинных мероприятий) при помощи модульного подхода к 



преподаванию учебного материала, о чем делается специальная пометка в 

календарно-тематическом планировании. 

2.2. Согласно расписанию уроков в электронном журнале заполняются темы занятия 

в соответствии с изменениями, внесенными в календарный учебный график и 

календарно-тематическое планирование, домашние задания и другие задания для 

учащихся с указанием сроков их выполнения и формами оценивания. 

2.3. Тема контрольной, практической, лабораторной работы и др., не требующей 

проведения непосредственно на учебных занятиях, записывается в классный журнал 

в соответствии с изменениями, внесенными в календарно-тематическое 

планирование. 

2.4. Отметка обучающемуся за работу, выполненную во время карантинных 

мероприятий, выставляется в графу журнала, соответствующую теме учебного 

занятия. 

2.5. Отметка отсутствующего учащегося на уроке не ставится, кроме случаев 

болезни учащегося (по сообщению родителей). Если его состояние здоровья не 

позволяет выполнять учебные задания в указанные сроки (в журнал ставится - б), по 

окончании карантина учащийся и его родители (законные представители) должны 

подтвердить сроки болезни ребенка справкой от врача. 

3. Порядок хранения результатов обучения 

3.1. Хранение в архиве данных об учете результатов освоения обучающимися 

основных образовательных программ и поощрений обучающихся осуществляется на 

бумажных и электронных носителях согласно требованиям Положения об архиве.  

3.2. Для сохранения индивидуальных образовательных результатов обучающихся 

могут использоваться: 

- общеклассные альбомы, плакаты, папки - как форма сохранения результатов 

учебной деятельности класса; 

- презентации (цифровые учебные объекты или в виде распечатанных материалов) - 

как форма сохранения результатов индивидуальной/групповой работы; 

- презентации, фиксации результатов преобразования модели (схема, чертеж и др. 

знаковые формы), полученные ребенком в ходе индивидуального решения задачи (в 

виде цифрового объекта или распечатки); 

- творческие работы (графические, живописные, литературные, научные описания 

собственных наблюдений и экспериментов) как в форме портфолио (накопительных 

папок), так и в форме выставок, научных журналов, литературных сборников 

(цифровые, печатные формы и т.д.); 

- выполненные работы в компьютерных средах, таблицы и графики, отражающие 

состояние навыков ребенка - соревнование с самим собой (в виде цифрового объекта 

или распечатки); 

4.9. Документы (их копии), подтверждающие индивидуальные образовательные 

результаты обучающихся по итогам освоения образовательных программ и 

поощрений обучающихся в ОО оформляются в форме портфолио. 

4. Ответственность 



4.1. Педагогические работники несут ответственность за несвоевременное, 

некачественное и неправомерное выполнение возложенных на них функций по 

организации и осуществлению учета и хранения документов о результатах 

образовательного программ или их частей с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий. 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, принимается на 

Педагогическом совете школы и утверждается приказом директора организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

5.3. Данное Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.5.1. 

настоящего Положения. 

5.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

 


